附件2：

[bookmark: _GoBack]河北省高新技术企业后备培育重点服务机构
申报书材料编制要求
（编写提纲）

一、申报单位基本情况表
提供申报单位基本情况表
二、营业执照或事业单位登记证复印件
提供营业执照或社会团体登记证书复印件（须加盖公章）。
三、基本情况介绍
1.服务机构人员情况，办公场地情况，自身建设情况，以及与各相关部门、企业、各类中介机构合作情况。
2.目前的业务板块分别有哪些，针对高新技术企业后备培育工作可以提供哪些服务内容等。
四、上年度工作成效
上年度开展科技服务工作所取得的成效，在培育高新技术企业方面取得的成效，对当地高新技术企业发展的推动作用等，要提供3-5个典型案例。
五、2022年度工作目标
包括：自身建设目标、服务企业目标，高新技术企业培育入库目标及成功培育高新技术企业目标等。
六、长期合作的技术专家和财务专家名单
提供长期合作的技术专家和财务专家的清单，以及与专家签订的合作协议或专家聘用证书或可以证明与其长期合作的其它相关证明材料。
	序号
	姓名
	工作单位
	职称
	联系方式

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	


七、专职高新技术企业服务人员花名册
提供重点服务机构专职高新技术企业培育人员花名册，反映其学历和职称的相关证明材料和缴纳社保的相关证明。
	序号
	姓名
	学历
	职称
	联系方式

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	


八、2021年培育企业数量清单
提供2021年培育企业的数量清单，当年已成功认定为高企的需提供证书编号，并提供合作协议（限15家合作协议）。
	序号
	企业名称
	是否高企
	证书编号

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	.....
	
	
	



九、证明服务机构开展高新技术企业培育的其它相关材料。
提供开展高企培训的相关证明材料、帮助企业开展知识产权服务的证明材料、证明其帮助企业开展产学研合作的相关材料及其它证明。（注：提供开展培训现场照片、知识产权证书、产学研合作协议等证明材料和其它材料等）
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